Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2022
Wojta Gminy Trojanow
z dmia 27 stycznia 2022 r.

Regulamin pierwszej rekrutacji dzieci do Zlobka Gminnego w Trojanowie

Opracowany na podstawie Uchwaly Nr XLI'211:2021 Rady Gminy w Trojanowie z dnia 18
pazdziernika 2021r. w sprawie utworzenia Zlobka Gminnego w Trojanowie oraz nadania mu

Statutu.

Rozdzial 1. Postanowienia ogoélne
§ 1.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ “Regulamin pierwszej rekrutacji dzieci do
Ztobka Gminnego w Trojanowie™;

2) #obku- nalezy przez to rozumie¢ Ztobek Gminny w Trojanowie;

3) dyrektorze- nalezy przez to rozumiec dyrektora Zlobka Gminnego w Trojanowie;

4) komisji rekrutacyjnej- nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang przez Wojta
Gminy Trojanow w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego (odrebne
zarzadzenie);

5) przewodniczacym- nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji rekrutacyjnej;

6) kryteriach- nalezy przez to rozumiec kryteria okreslone w § 7 ust. 1, 2 i 3 Statutu
Ztobka Gminnego w Trojanowie nadanego Uchwata Nr XL1/211/2021 Rady Gminy
Trojandow z dnia 18 pazdziernika 2021r. w sprawie utworzenia Ztobka Gminnego
w Trojanowie oraz nadania mu statutu;

7) liscie przyjetych- nalezy rozumiec liste kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani
przez komisje rekrutacyjna i otrzymaja miejsce w ziobku;

8) liscie nieprzyjetych - nalezy rozumiec przez list¢ dzieci niezakwalifikowanych do
przyjecia z powodu zgloszenia zlozonego po terminie, zgloszenia niekompletnego lub
wypelnionego nieprawidtowo;

9) liscie rezerwowej- nalez rozumiec liste kandydatow spetniajacych wymagania
formalne, lecz nieprzyjetych z uwagi na zapelnienie liczby miejsc w zlobku;

10) karta zgloszenia- nalezy rozumie¢ dokument opracowany na potrzeby rekrutacji do

Ztobka Gminnego w Trojanowie;



I 1) rodzicach- nalezy przez to rozumiec¢ prawnych opiekunow i rodzicow zastepczych;
12) kandydatach - nalezy przez to rozumiec dziecko zgloszone przez rodzicow do zlobka

w okresie niniejszego postgpowania rekrutacyjnego.

§ 2.

I. Regulamin okresla zasady przyjmowania kandydatow do zlobka, harmonogram
rekrutacji, kryteria rekrutacji, rodzaj dokumentow niezbednych w postgpowaniu
rekrutacyjnym oraz zakres uprawnien i obowiazkow komisji rekrutacyjnej w ramach
pierwszej rekrutacji do ztobka ogloszonej przez Wojta Gminy Trojanow.

2. Rejestracja kandydatow do ztobka odbywa sie¢ w Urzedzie Gminy Trojanow, Trojanow
57A, 08-455 Trojanow.

Liczba wolnych miejsc w ztobku wynosi 10.

(8]

4. Regulamin podaje si¢ do publicznej wiadomosci przez opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Trojanow, stronie internetowej Urzedu Gminy Trojanow
oraz na tablicy ogloszen znajdujacej sie przy wejsciu do budynku Urzedu Gminy
Trojanow (Trojandéw 57A, 08-455 Trojanow).

5. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powotana przez Wojta

Gminy Trojanow odregbnym zarzadzeniem.

Rozdzial Il. Zasady przyjmowania kandydatéw do zlobka
§ 3.

1. W rekrutacji biorg udziat dzieci od ukonczenia 20 tygodnia zycia do 3 lat.

)

Podstawg udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym jest zlozenie Karty zgloszenia wraz
z wymagajacymi zalacznikami w terminie okreslonym w harmonogramie rekrutacji.

Zgloszenia zlozone po terminie, zgloszenia niekompletne lub wypelnione

LS

nieprawidtowo nie beda rozpatrywane,

4. Godziny pobytu dziecka w zlobku zadeklarowane w Karcie zgloszenia sa wiazace przy

podpisywaniu umowy o $wiadczenie ustug przez zlobek.

n

Po ogloszeniu wynikow rekrutacji rodzic dziecka zapisanego do ztobka zobowiazany
jest do zawarcia umowy o $wiadczenie ustug przez zlobek w terminie wyznaczonym
przez dyrektora zlobka.

§4.
Postepowanie rekrutacyjne sklada sie z nastgpujacych etapow:

1) Ogloszenie rekrutacji;



2) Powolanie Komisji rekrutacyjnej;

3) Przyjmowanie zgfoszen rekrutacyjnych;

4) Ocena dokonanych zgloszen rekrutacyjnych przez komisje rekrutacyjna;
5) Ustalenie wstepnych wynikow rekrutaci;

6) Ogloszenie wstepnych wynikow rekrutacji;

7) Procedura odwotawcza;

8) Ustalenie wynikow rekrutacji przez komisje¢ rekrutacyjna;

9) Ogloszenie wynikow rekrutacji;

10) Zawieranie umow z rodzicami, a Ztobkiem.

Rozdzial I11. Harmonogram rekrutacji
§5.
Postgpowanie rekrutacyjne prowadzi sie w ponizej ustalonych terminach:

1) wdniu 27 stycznia 2022r. - ogloszenie rekrutacji oraz powotanie komisji rekrutacyjne;
przez Wojta Gminy Trojanow;

2) w terminie od 1 marca do 29 kwietnia 2022r. - przyjmowanie zgloszen
rekrutacyjnych;

3) wterminie do 4 maja 2022r. - ocena dokonanych zgtoszen przez komisje rekrutacyjng
1 ustalenie wstepnych wynikow postgpowania rekrutacyjnego;

4) w terminie do 10 maja 2022r. - ogloszenie wstepnych wynikow rekrutacji;

5) w terminie do 24 maja 2022r. - procedura odwolawcza, ustalenie i ogloszenie
ostatecznych wynikow rekrutacji,

6) w terminie do 30 czerwca 2022r. - zawieranie umow z rodzicami, a Zlobkiem.

Rozdzial 1V. Kryteria rekrutacji
§ 6.

1. Kryteria formalne niezbgdne do zakwalifikowania dziecka do zlobka, ktore muszg byc

spetnione tacznie:
1) Dzieci, ktore na dzien 29 kwietnia 2022 r. maja ukonczony co najmniej 20 tydzien zycia
i do dnia 31 sierpnia 2022 r. ukoncza maksymalnie 3 rok zycia. Kryterium zostanie

zwerytikowane przez Komisje rekrutacyjna na podstawie danych zawartych w Karcie

zgloszenia,



2) Dzieci zamieszkale wraz z rodzicami/rodzicem/opiekunami prawnymi/opiekunem
prawnym na terenie Gminy Trojanow. Kryterium zostanie zweryfikowane przez
Komisje rekrutacyjna na podstawie danych zawartych w Karcie zgtoszenia.

2. Kryteria premiujace, ktore beda brane pod uwage kiedy liczba zgloszen kandydatow bedzie
wigksza niz liczba dostepnych miejsc w zlobku:

1) wielodzietnosc rodziny dziecka (troje lub wigcej dzieci);

2) niepetnosprawnosc dziecka;

3) samotne wychowywanie dziecka w rodzinie;

4) objecie dziecka piecza zastepcza,

5) rodzice dziecka pracujg zawodowo lub ucza si¢ w systemie dziennym;

6) do ztobka ucz¢szceza rodzenstwo dziecka.

3. Kryteria premiujace maja jednakowa wartos¢ po S pkt kazde.

4. Jezeli liczba zgloszen kandydatow bedzie wigksza niz liczba dostepnych miejsc w zlobku
pierwszenstwo w zakwalifikowaniu si¢ beda miaty kandydatury spetniajace najwyzsza liczbe
punktow przyznanych za spelnienie kryteriow premiujacych.

5. Kryteria premiujace zostang zweryfikowane przez Komisje rekrutacyjna na podstawie
danych zawartych w Karcie zgloszenia oraz dolaczonych zalgcznikach, o ktoérych mowa
w § 7 ust. 3 niniejszego regulaminu.

6. W przypadku, kiedy kandydaci uzyskaja jednakowa liczbe punktow premiujacych, komisja
rekrutacyjna wezmie pod uwage deklarowany czas pobytu dziecka w zlobku. Im dluzsze tym
dziecko bedzie mialo pierwszenstwo w przyjeciu. Jezeli to nie spowoduje wylonienia
ostatecznej listy dzieci zakwalifikowanych do zlobka Komisja rekrutacyjna wezmie pod uwage
wiek dziecka. Im dziecko mtodsze tym bedzie mialo pierwszenstwo w przyjeciu.

7. Dzieci zamieszkate na terenie innych gmin beda mogty aplikowac do ztobka pod warunkiem

posiadania wolnych miejsc.

Rozdzial V. Dokumenty niezbedne w postepowaniu rekrutacyjnym
§7.
l. Podstawg udzialu w postepowaniu rekrutacyjnym do ztobka jest zlozenie , Karty zgloszenia
dziecka do Zlobka Gminnego w Trojanowie, zgodnie ze wzorem okreslonym zatgcznikiem Nr
1 do ninigjszego regulaminu.
2. Wypelniona Karte zgloszenia (wraz z zalacznikami - jezeli dotyczy) nalezy zlozy¢

w terminie do dnia 29 kwietnia 2022 r. w Urzedzie Gminy Trojanow (Trojanow 57A, 08-455



Trojanow) lub przestac poczta tradycyjna na adres Urzedu, przy czym decyduje data

faktycznego wptywu dokumentow do Urzedu.

3. Jezeli zgtaszajacy chce uzyskac punkty premiujace, ktore w przypadku zgtoszenia wiekszej

liczby kandydatéw do ztobka niz liczba utworzonych miejsc w zfobku, beda brane pod uwage,

wraz z karta zgloszenia dotacza nastgpujace dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow

premiujacych, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 niniejszego regulaminu:

4.

1)

4)

5)

6)

oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny dziecka (troje lub wigcej dzieci) zgodnie ze
wzorem okreslonym zalacznikiem Nr 2 do niniejszego regulaminu.

orzeczenie o niepelnosprawnosci dziecka (kserokopia poswiadczona za zgodnosc
z oryginalem) dla kandydatow, ktorzy aplikuja o punkty w ramach kryterium
premiujacego “dzieci z orzeczong niepelnosprawnoscia’’;

oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka, zgodnie ze wzorem okreslonym
zatacznikiem Nr 3 do niniejszego regulaminu.

oswiadczenie o posiadaniu statusy rodziny zastepczej, zgodnie ze wzorem okreslonym
zatacznikiem Nr 4 do niniejszego regulaminu.

oswiadczenie rodzicow o zatrudnieniu, pobieraniu nauki w systemie dziennym,
zgodnie ze wzorem okreslonym zalacznikiem Nr 5 do niniejszego regulaminu.

Za osobg zatrudniona rozumie si¢ rowniez osob¢ prowadzaca dzialalnos¢ gospodarczg
potwierdzona figurowaniem w CEIDG (wydruk).

oswiadczenie rodzicow o uczeszczaniu rodzenstwa kandydata do ztobka w przypadku
gdy rodzic sktada wnioski na 2 dzieci, zgodnie ze wzorem okreslonym zalgcznikiem

Nr 6 do niniejszego regulaminu.

Przewodniczacy komisji rekrutacyjne] moze zada¢c od rodzicow dokumentow

potwierdzajacych okolicznosci zawarte w oswiadczeniu oraz wskazuje termin dostarczenia

zadanych potwierdzen.

5. Odmowa przedlozenia dokumentow, o ktore zwroci sig przewodniczacy komisji

rekrutacyjnej jest jednoznaczna z rezygnacja z udziatu w rekrutacji.

(%)

Rozdzial V1. Zakres uprawnien i obowigzkow komisji rekrutacyjnej

§8.

Cztonkow komisji rekrutacyjnej powotuje Wojt Gminy Trojanow.
Liczba cztonkow komisji jest nieparzysta.
Osoby wchodzace w sktad komisji rekrutacyjnej sa obowiazane do nieujawniania informacji

o przebiegu posiedzenia komisji i podjetych rozstrzygnieciach, ktore moga naruszac dobra

5



(o'8)

osobiste kandydata lub jego rodzicow. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik Nr 7 do
niniejszego regulaminu.

§ 9.
Komisja rekrutacyjna wykonuje swoje zadania na posiedzeniach.
Posiedzenia komisji rekrutacyjnej zwoluje, prowadzi 1 nadzoruje przewodniczacy komisji.
Prace komisji sa prowadzone, jezeli w posiedzeniu komisji bierze udzial co najmniej
przewodniczacy i co najmniej jeden czionek.
Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej umozliwia czionkom komisji zapoznanie si¢ ze
zgloszeniami o przyjecie do ztobka 1 zatagczonymi do nich dokumentami.
Posiedzenie komisji sg protokotowane.
Protokoét z posiedzenia zawiera: date posiedzenia komisji rekrutacyjnej, imiona 1 nazwiska
przewodniczacego oraz czlonkow komisji obecnych na posiedzeniu, a takze informacje
o podjetych czynnosciach lub rozstrzygnigciach. Protokol podpisywany jest przez
przewodniczacego i cztonkow komisji.

§ 10.

Do zadan komisji rekrutacyjnej nalezy w szczegoélnosci:

) weryfikacja Kart zgloszen i zatacznikow potwierdzajacych spetnienie przez kandydatow

kryteriow formalnych i premiujacych;

2) ustalenie wstepnych wynikow postgpowania rekrutacyjnego;
3) podanie do publicznej wiadomosci wstepnych wynikow postegpowania rekrutacyjnego;

4) sporzadzenie protokotu.

§11.

Do obowiazkow czlonkow komisji rekrutacyjnej nalezy w szczegolnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach komisji;

2) czynny udziat w pracach komisji;

3) wykonywanie polecen przewodniczacego,

4) zapoznanie sie z przepisami regulujacymi rekrutacje do ztobka;

5) ochrona danych osobowych kandydatow i ich rodzicow

§ 12.

Do obowigzkow przewodniczacego komisji kwalitikacyjnej nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie cztonkow komisji z regulacjami prawnymi naboru do ztobka;

) dostarczenie na posiedzenie komisji dokumentacji kandydatow do zlobka w oparciu,

o ktore komisja przeprowadzi postepowanie rekrutacyjne;

3) przewodniczenie zebraniu komisji,



4) sporzadzenie protokotu oraz jego podpisanie;
5) przygotowanie informacji w formie wydruku papierowego tj. wstepnej listy dzieci

przyjetych, nieprzyjetych oraz listy rezerwowej do ztobka.

Rozdzial VII. Procedura odwolawcza
§13.

I. Rodzic kandydata w terminie 3 dni o podania do publicznej wiadomosci wstepnej listy
dzieci przyjetych i nieprzyjetych oraz listy rezerwowej do zlobka moze wnies¢ do Wojta
Gminy Trojanow odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej. Obowiazuje forma
pisemna.

2. Wojt Gminy Trojanow rozpatruje odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej

w terminie 5 dni od dnia otrzymania odwolania.

|5)

Wojt Gminy Trojanow ustala i podaje do publicznej wiadomosci liste dzieci przyjetych

1 nieprzyjetych oraz liste rezerwowa uwzgledniajac wynik procedury odwotawcze;j.

Rozdzial VII1I. Postanowienia koncowe
§ 14.
I. Zmiany do regulaminu wprowadzane sa na zasadach obowiazujacych przy jego
wprowadzeniu.
2. Ostateczna interpretacja zapisOw niniejszego regulaminu nalezy do Wojta Gminy

Trojanow.

3. Wszelkich informacji zwiazanych z rekrutacja dzieci do ztobka udziela P. Teresa Kujda.

Zataczniki do regulaminu:

1) Zalgcznik N 1 - Wzor- Karta zgloszenia dziecka do Ztobka Gminnego w Trojanowie;

2) Zalgceznik Nr 2- Wzor - Oswiadezenie o wielodzietnosci rodziny dziecka;

3) Zalgcznik Nr 3- Wzor - Oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka;

4) Zalgeznik Nr 4- Wzor - Oswiadczenie o posiadaniu statusu rodziny zastepczej;

5) Zatgcznik Nr 5- Wzor - Oswiadczenie rodzicow o zatrudnieniu, pobieraniu nauki
w systemie stacjonarnym;

6) Zalgcznik Nr 6- Wzor- Oswiadczenie rodzicow o uczeszczaniu rodzenstwa dziecka do
zlobka;

7)  Zalgcznik Nr 7- Wzor- Oswiadcezenie dla cztonka Komisji Rekrutacyjne;.







